A) Zugang und Login v DIeSqu\v/eg

Arztliche Gemeinschaftseinrichtung

Schritt A1

Verfiigbarkeit des Zugangs gewahrleisten

= Stellen Sie sicher, dass Sie an dem Rechner Internetzugang zur Verfiigung haben.

Aufrufen der Seite

= Offnen Sie in lhrem Internetbrowser diese Adresse: www.pvs-suedwest.de.

= Klicken Sie dort auf den Button “Login”.

Patienten » Q
& DiePVs'

Lei inare / Webi Uber die PVS Blog Suidwest

Schritt A3

Anmeldung

= Geben Sie Ihren Benutzernamen und Passwort ein und klicken Sie auf “Anmeldung”.

Anmeldung

beim Onlineportal der PVS SUdwest GmbH
Wir bieten Ihnen in Zukunft eine neue Version des
Onlineportal. Beachten Sie die Anderungen der
Startseite und des Designs.
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http://www.pvs-suedwest.de/

B) Nachrichten

B1) Nachrichten versenden

= Wahlen Sie ,,Neue Nachricht” aus, wenn Sie uns eine Nachricht zukommen lassen mdchten.

= Alternativ finden Sie den Bereich der Nachrichten tGber den ”. Button.

1’ Die PVS Neue Nachricht #  TESTKUNDE

4‘, Di

Arztliche Gemeinschaftseinrichtung

e PVS

Stidwest

- Ubersicht

(8 Aktuelle Kontoauskunft B Letzte Kontoausziige Letzter Datentransfer
Kunde XXX £ 0000 Kontoauszug 1/2020 09.05.19 Noch keine Daten iibermittelt
Kontostand 999 90 € & 0040 Kontoauszug 5/2019 07.05.19

£ 0000 K 52019 07.05.19
Forderungen 999,90 € - o
: 60 K 52019
davon Alt-Forderungen 999.90€ !
* 0060 Kontoauszug 1/2019 310119

B Rechnungsausgange €, Rechnungssuche
+ 14.02.19 Konto: 040 © 99950¢€ »
+ 140219 Konto: 0000 © 999.90€ e
+ 120219 Konto: X060 @ 999.90€
& 2501.19 Konto: X060 © 999.90€
+ 17.01.19 Konto: 0000 ® 999.50€

Schritt B1.2

= Wahlen Sie nun den gewlinschten Betreff, das Bezugskonto und den gewtinschten Empfanger aus.

ikl

Zum Datentransfer »

ngssuche >

Neue Nachricht / DR.MED. DORAID ABDALLAH @

" Uoersicht  Nachrichten

Neue Nachnicht Batreff. Betreff

e Bezugskonto: | Bezugskon
* Ungelesen Empfanger:  Emprang

| Archiv

Impressum  Datenschitz  Nutzungebedingangen
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Ay D
B) Nachrichten ‘.’ Dlesulzv\vg

Arztliche Gemeinschaftseinrichtung

B1) Nachrichten versenden

Bei Bedarf konnen Sie eine Datei als Anlage hinzufiigen

&l
.

»u
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B) Nachrichten

A D
& DS

Arztliche Gemeinschaftseinrichtung

B2) Nachrichten empfangen/abrufen

Schritt B2.1

= Die PVS Sidwest nutzt das Portal um Ihnen wichtige Informationen zukommen zu lassen.

= Insbesondere die Riickfragen der Sachbearbeitung zu einzelnen Rechnungen werden in das Portal gestellt.

= Uber das Vorliegen eine Nachricht werden Sie per E-Mail informiert. In der E-Mail befindet sich ein Link, der Sie zur Login-Seite des

Onlineportals weiterleitet.

= Uber Ihre empfangenen Nachrichten werden Sie direkt auf der Startseite informiert.

€I  NeveNachicht #  TESTKUNDE

L3 Ubersicht

(8 Aktuelle Kontoauskunft

Kunde XXX

Kontostand 999,950€
Forderungen 999,90 €
davon Alt-Forderungen 999.90€

Zur Kontoe

B Rechnungsausgénge

+ 14.02.19 Konto: 0040 © 999,90 €
+ 14,0219 Konto: 0000 @ 999.90€
* 12.02.19 Konto: X060 @ 999.90€
+ 250119 Konto: X060 @ 999.90¢
+ 17.01.19 Konto: X000 © 99990 ¢€

Zum Re

Letzte Kontoausziige

0000 Kontoauszug 1/2020
Y0040 Kontoauszug 5/2019

.
.

$ 0000 Kontoauszug 5/2019
* 0060 Kontoauszug 5/2019

Y0060 Kontoauszug 1/2019

Rechnungssuche

Gemahnte Rechnungen

Rechnunge

PVS Onlineabrechnung Kurzlibersicht

09.05.19
07.0519
07.0519
07.05.19
31.01.19

Letzter Datentransfer

Noch keine Daten Gibermittelt

Zum Datentransfer +




C) Datentransfer

= Wahlen Sie im Fenster “Letzter Datentransfer “

die Option “Zum Datentransfer”.

(4 Die PVS

Stidwest

Arztliche Gemeinschaftseinrichtung

Neue Nachricht /

TESTKUNDE

(& Aktuelle Kontoauskunft

Kunde
Kontostand
Forderungen

davon Alt-Forderungen

B Rechnungsausgange

.

14.02.19 Konto: X040 @
14.02.19 Konto: 0000 @
12.02.19 Konto: X060 ©
25.01.19 Konto: X060 @
17.01.19 Konto: 0000 @

Schritt C2

= Wahlen Sie das Konto aus, auf das Sie die Abrechnungsdatei senden mochten.

[~ D1e PVS
L] Ubersicht Datentransher
a Datentransfer
B 8

XKXDO

W00

A0

Keine Inhalte vorhanden

XXX

999,90 €
999,90 €

999

€

Zur Kontoauskunfl>

999,
999
999 9
9999
999

- -

a Letzte Kontoausziige

* 0000 Kontoauszug 1/2020
& 0040 Kontoauszug 5/2019
£ 0000 Kontoauszug 5/2019
* 0060 Kontoauszug 5/2019
* 00660 Kontoauszug 1/2019

Kontoau

@ Rechnungssuche

Gemahnte Rechnunge

Rechnunge

PVS Onlineabrechnung Kurzibersicht

09.05.19
07.0519
07.05.19
07.05.19
310119

0ge >

Letzter Datentransfer

Noch keine Daten bermittelt

Neue Nachricht #

TESTKUNDE

Zur Rech




4 Die PVS

C) Datentransfer U Stidwest

Arztliche Gemeinschaftseinrichtung

Schritt C3

Sie kénnen nun drei Dateiarten hochladen:
= Abrechnungsdatei
= Begleitzettel (optional)

= Patientenliste (optional)

Klicken Sie im jeweiligen Feld auf das ﬂ -Symbol und wahlen Sie im PopUp Fenster die entsprechende Datei aus lhrer Dateiablage

aus.
-~ Dle PVS €D  NeveNachicht »  TESTKUNDE
L Ubersicht Datentransfer
N
Q Datentransfer
B -
XXX00 W Cutel hacklsden ]
v P Absechrmrg B T
Qaganigeien R Dodre = [0 @
Abrelinungsdatei F
2 P Eederargudmem  Typ
©
PTINEE 077 DAT AT 1743 DAT-Ciste
Begl®itzettel
°
werfen
Verlauf el o
Keine Inhalte vorhanden
Catwizarma = | Alla Datwsn 7.7 &
Offeen | | Ablrechen

HINWEISE:

= Wirkonnen die Abrechnung auch alleine mit der Abrechnungsdatei erstellen. Allerdings

kénnen wir dann nicht priifen, ob wir alle Abrechnungsdaten erhalten haben.

Das lasst sich erst mit Begleitzettel und Patientenliste sicherstellen.

Eventuell haben Sie in Ihrer Praxissoftware noch keine Moglichkeit, eine Patientenliste zu
exportieren. Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an den Hersteller der Software. Dieser

kann die Exportoption fir Sie einrichten.

PVS Onlineabrechnung Kurzlibersicht 6



(A D
C) Datentransfer -y’ Dlesulcjiv\v/eg

Arztliche Gemeinschaftseinrichtung
Schritt C4

= Wenn alle nétigen Dateien ausgewihlt sind, klicken Sie auf “Ubertragen®.

= Bitte keine Abrechnungsdatei bei Begleitzettel oder Patientenliste einfligen.

€I  teueNachicht #  TESTKUNDE

Datentransfer

Bstte withlen 55 &in Konto aus, das dieser Obertragung zugewiesen wird, bevor Sie eine Datel sinreichen.

AW WN amhsincsn Betansteng

Abrechnungsdatei Rechaungen: 1
PUTO0929 01_17.04T Eehandlungszeitaum
220517 - 220517
Begleitzettel Fatientenliste
o ]
Begleitzettel ter @ Patientenliate, pdf =] !
Werlauf o w

Impreseum  Datenechutz  Kstzungebed ngurgen.

Schritt C5

= Die Dateien sind nun ibertragen und Sie kénnen sich einen Ubertragungsbericht iiber den Button “Ubertragungsbericht”

herunterladen.

o Datentrans|
X0
o
Jeghai
° °
Veriaut > e

Bechmungen: 1 (Behandurgacetinem - 710517 - 220517)

Keatn: 26200
PY00I0A7_TTOAT, § PYISRIN 87,175 m
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4‘, Die PVS

Stidwest

Arztliche Gemeinschaftseinrichtung

D) Rechnungsausgangsjournal

= Im Fenster “Rechnungsausgange” konnen Sie lhre letzten Rechnungsausgdnge Uber den | # |- Button herunterladen.

= Uber den Button “Zum Rechnungsausgang” gelangen Sie zu all lhren Rechnungsausgéngen.

c Die PVS

Ubersicht
(8 Aktuelle Kontoauskunft B Letzte Kontoausziige Letzter Datentransfer
Kunde XXX £ 0000 Kontoauszug 1/2020 09.05.19 Noch keine Daten ibermittelt
KOn(OS(and 999 90 € 4 0040 Kontoauszug 5/2019 07.05.19
£ 0000 K 5/2019 07.05.19
Forderungen 999 90 € Sroeieng N
+ 0060 K 572019
davon Alt-Forderungen 999,90 € . l
* 0060 Kontoauszug 1/2019 310119
B Rechnungsausgange @, Rechnungssuche
& 14,0219 Konto: 0040 © 999,90 € &
+ 14,0219 Konto: 0000 @ 99990€ I
* 12,0219 Konto: X060 @ 999.90€
+ 250119 Konto: X060 ® 99990€
¢ 17.01.19 Konto: 0000 @ 99990¢€

= Sie sehen nun alle Rechnungsausgangsjournale.

Uber den | ® |- Button kénnen Sie einzelne Rechnungsausgénge- herunterladen.
= Alternativ kdnnen auch mehrere Journale auf einmal heruntergeladen werden.

Dazu kdnnen Sie die grauen Kastchen vor den jeweiligen Journalen anklicken und anschlieBend “Auswahl herunterladen” anklicken.
= Uberden B— Button kénnen Sie die komplette Ergebnisliste als CSV- oder Excel-Datei herunterladen.

= Um eine Rechnung anzuschauen, klicken Sie einfach auf die jeweilige Rechnungsnummer.

'.I Die PVS* €I  NeweNachricht »  TESTKUNDE @

Obersicht  Rechnungsausgange

B
Auswahl herunteriaden Bezugskonto B
1= DaTUM 1= KONTO 1 ANZAHL = I BETEILIGUNGEN 1 ETTO) 1= UTT.. 15 ANZAHL | BV
& Excel

E ] 14.02.19 XXX00 46 3.45867 € - 15126 € 18000 € o
E 3 14.02.19 XXX40 13 78906 € = 3463 € 4121 € o
* 12.02.19 XXX60 20 47897 € - 4028 € 4792 € o
+ 250119 XXX60 2 419 € - - - 2 4N59€ 1
2 17.01.19 XXX00 54 3.58995 € - 15784 € 18783 € 0
2 17.01.19 XXX40 14 79400 € - 3580 € 4260 € 0
2 17.01.19 XXX60 13 3212€ - 2600 € 300 € 0
*  09.01.19 XXX00 1 1072 € - 0mn€ 083 € 1 1072€
* 171218 XXX00 1 2843 € - 0n0€ 083 € 1 2843 €
* 121218 XXX00 1 26895 € - 00€ 083 € 1 26895 €
+ 101218 XXX40 2 15332 € < 6805 € 8058 € 0
*+ 101218 XXX00 50 347733 € - 15701 € 18654 € 0
+ 101218 X060 7 37263€ = 3410¢€ 4053 € 0
+ 051218 XXX00 1 16106 € - 0n€ 0s¢€ 1 16106 €
+ 301138 XXX00 1 6190 € - 0n0€ 0s€ 1 6150 €
s 281178 XXX00 1 18971 € . 0n€ o€ 1 18931 €
+ 121138 XXX40 8 48253 € - € 2501 € 0

impressum  Datenscl

#z  Nutzungsbedingungen
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Ay Di
E) Kontolbersicht/Kontoausziige -’ Dlesulzv\vg

Arztliche Gemeinschaftseinrichtung

= |m Fenster “Letzte Kontoausziige” kénnen Sie Ihre jeweiligen Kontoausziige (iber den| # |- Button herunterladen.

= Uber den Button “Weitere Kontoausziige” gelangen Sie zu all Ihren Kontoausziigen.

- Ubrsare

(W Aktuelle Kontoauskunft a Letzte Kontoauszige

Kunde & X000 Korsomuzug 172020 Noch keine Daten Gbermittelt
Kontostand 999 50 & XOUO Kortoeussug 52019
& X000 Koreosuszug H2019
Forderu 99990 €
ngen 2 XOR) Koreosuszy
davon Al-Forderungen 99990 € ‘

* 0N Korosusziy

° 999 0 ¢
° 999 504 l
R 999 n0e
¢ 250119 Konto X000 @ 99990¢ a 1
+ 170119 Konto X000 @ 999.:0¢ p

= Die Kontoausziige kdnnen wieder einzeln Gber den® | - Button heruntergeladen werden.
= Alternativ kdnnen auch mehrere Kontoausziige auf einmal heruntergeladen werden.

Dazu kénnen Sie die grauen Kastchen vor den jeweiligen Kontoauszlige anklicken und anschlieRend “Auswahl herunterladen”

anklicken.

I., Die PVS €I  NeweNachicht »  TESTKUNDE =

Obersicht Dokumente

Auswahl herunteriaden Q v ! ) B
B Alle Dokumente = 15 BEZEICHNUNG 1 KATEGORIE 15 KONTO I ERSTELLT
B Kontoauszug +  Kontoauszug 1/2020 Kontoauszug XXX00 09.05.19
B Rechnungsausgan| +  Kontoauszug 5/2019 Kontoauszug XXX40 07.05.19
*  Kontoauszug 5/2019 Kontoauszug XXX00 07.05.19
+  Kontoauszug 5/2019 Kontoauszug XXX60 07.05.19 |
*+  Kontoauszug 1/2019 Kontoauszug XXX60 31.01.19
*  Kontoauszug 1/2019 Kontoauszug XXX40 31.01.19
*+  Kontoauszug 1/2019 Kontoauszug XXX00 31.01.19
¢ Kontoauszug 12/2018 Kontoauszug XXX00 311218
*  Kontoauszug 12/2018 Kontoauszug XXX40 311218
*+  Kontoauszug 12/2018 Kontoauszug XXX60 311218
¢  Kontoauszug 11/2018 Kontoauszug XXX00 30018
¢+  Kontoauszug 11/2018 Kontoauszug XXX40 300118
*  Kontoauszug 11/2018 Kontoauszug XXX60 30.11.18
*  Kontoauszug 10/2018 Kontoauszug XXX60 311018
*  Kontoauszug 10/2018 Kontoauszug XXX00 311018
+  Kontoauszug 10/2018 Kontoauszug XXX40 311018
4 Kontoauszug 9/2018 Kontoauszug XXX00 28.09.18
¢ Kontoauszug 9/2018 Kontoauszug XXX40 28.09.18 =
impressum  Datenschutz  Nutzungsbedingungen
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(4= Die PVS

Stidwest

Arztliche Gemeinschaftseinrichtung

F) Rechnungssuche

= Wahlen Sie im Fenster “Rechnungssuche” die Option “Zur Rechnungssuche”.
= Alternativ kdnnen Sie lber das Feld “Wonach suchen Sie...?" auch direkt Ihre Suche starten.

Dort kénnen Sie zum Beispiel nach Patientenname/Empfanger, Geburtsdatum, Rechnungsnummer, Rechnungsdatum, etc. filtern.

Nachricht #  TESTKUNDE

(8 Aktuelle Kontoauskunft B Letzte Kontoausziige Letzter Datentransfer

Kunde XXX * 0000 Kontoauszug 1/2020 09.05.19 Noch keine Daten iibermittelt

Kontostand 999 50 € & 0040 Kontoauszug 5/2019 07.05.19
£ 0000 Konts 5/2019 07.05.19

Forderungen 999,90 € L .
. 60 K 52019

davon Alt-Forderungen 999.90€ Yo I
* 0060 Kontoauszug 1/2019 3109

Zur Kontoauskunfl>

Zum Datentransfer +

a Rechnungsausgange @ Rechnungssuche
+ 14.0219 Konto: 0X40 @ 999 Qa W
+ 14.02.19 Konto: 0000 © 999 ) I
* 12,0219 Konto: X060 © 999.90€
+ 2501.19 Konto: X060 © 99990¢ Gemahnte Rechn

17.01.19 Konto; X000 & 999,90 € ffene Rechnunge

= Nun konnen Sie entweder (iber die Schnellsuche nach gemahnten oder offenen Rechnungen suchen, oder auch hier wieder tber

das Feld “Wonach suchen Sie...?“.

€D  NeueNachricht »  TESTKUNDE

" Obersicht  Rechnungssuche

emahnte Rechnungen
Offene Rechnungen

Impressum  Datenschutz  Nutzungsbedingungen
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4“, Die PVS

Stidwest

Arztliche Gemeinschaftseinrichtung

F) Rechnungssuche

= Eine weitere Alternative ist, Gber den :I:I - Button die Suche noch einmal zu verfeinern. Hier kénnen Sie nach Ausstellungsdatum

der Rechnung, Rechnungsbetrag, Mahnstufe, Status der Rechnung sowie Kontonummer filtern.

= Wenn Sie lhren Filter angewendet haben, kdnnen Sie lhre Suche mit “Anwenden” bestatigen.

4A’ Die PVS €D  NeueNachicnt »  TESTKUNDE
[ = Za

" Ubersicht Rechnungssuche

=] =] Rg.-Betr. von Rg.-Betr. bis Mahnstufe - Status - Kontonummer

Gemahnte Rechnungen
Offene Rechnungen

impressum  Datenschutz  Nutzungsbedingungen

= Sie sehen nun alle den Suchkriterien entsprechenden Rechnungen.
Uber den | # |- Button kénnen Sie einzelne Rechnungen herunterladen.
= Uber den B - Button kdénnen Sie die komplette Ergebnisliste als CSV- oder Excel-Datei herunterladen.

= Um eine Rechnung anzuschauen, klicken Sie einfach auf die jeweilige Rechnungsnummer.

€D  NeveNachricnt »  TESTKUNDE

" Ubersicht  Rechnungssuche
»
@ Wonach suchen Sie. 2 B
4 1 G 6 csv
=] =] Rg.-Betr. von Rg-Betr. bis Mahnstufe - Offen - Kontonummer B Excel
Zurucksetzen
a

IKONTO.. - RECHNUNGSNU.. [-FAL.. IS RECHNU.. 1= EMPFANGER 1= PATIENT 1= WOHNORT IS GEBURT.. [~ STATUS I MAHNS.. 1= RECHNUNGSBETRAG 1= OFFEN
B 99.999.999999  4095.. 14.0219  Mustermann, Max Max Ludwi 09.09.99  Offen 2. Mahnu... 99.95€ 99.95€ |
+  XXX00 99-999-999999 - 140219 Mustermann, Max Mustermann, Max Mannheim 09.09.99 Offen 2. Mahnu.. 99,55€ 99 99€
+ XXX40 99-999-999999 - 140219  Mustermann, Max Mustermann, Max Mannheim 09.09.99 Offen 2. Mahnu... 99,55€ 99,55€ |
s XXX00 99-999-999999 - 140219 Mustermann, Max Mustermann, Max Mannheim 09.0999  Offen 2. Mahnu... 99,59€ 99,55€
+  XXX00 99-999-999999 E 140219 Mustermann, Max Mustermann, Max Mannheim 09.09.99 Offen 2. Mahnu... 99,99€ 99.55€
+ XXX00 99-999-999999 - 140219 Mustermann, Max Mustermann, Max Mannheim 09.0999  Offen 2. Mahnu.. 99,55€ 99 59€
+  XXx00 99-999-999999 - 140219 Mustermann, Max Mustermann, Max Mannheim 09.09.99 Offen 2. Mahnu... 99,59€ 99 59€
+  XXX40 99-999-999999 - 140219 Mustermann, Max Mustermann, Max Mannheim 09.09.99 Offen 2. Mahnu. 99,93¢ 99,99¢
+  XXX00 99-999-999999 B 14.0219  Mustermann, Max Mustermann, Max Mannheim 09.09.99 Offen 2. Mahnu... 99,99€ 99,99€
+XXX40 99-999-999999 - 140219 Mustermann, Max Mustermann, Max Mannheim 09.0999  Offen 2. Mahnu. 99,59€ 99,99€
s XXX40 99-999-999999 - 140219  Mustermann, Max Mustermann, Max Mannheim 09.09.99  Offen 2. Mahnu... 9935€ 99,55€
+ XXX00 99-999-999999 & 140219  Mustermann, Max Mustermann, Max Mannheim 09.09.99 Offen 2. Mahnu... 99,39¢ 99,95¢
+ XXX00 99-999-999999 - 140219  Mustermann, Max Mustermann, Max Mannheim 09.09.99 Offen 2. Mahnu... 99,99€ 99,53€

impressum  Datenschutz  Nutzungsbedingungen
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4‘, Die PVS

Stidwest

Arztliche Gemeinschaftseinrichtung

F) Rechnungssuche

= Uber das Feld “Zweitschrift herunterladen” kénnen Sie die Rechnung als PDF herunterladen.

Neue Nachricht / TESTKUNDE

SDefs

» Obersicht  Rechnungssuche  Details: 68.0262-004484

Rechnung
Rechnungsempfinge Kontonummer XXX00 99,99€ t
R 99-9999-999999 000 € 1g: 14.02.2019
Max Mustermann - 000 € 30.05.2019
Musterstrage 1 G 09.09.1999 2: Mg
68219 Mannheim o 99,99€ Nicht aktiv
Patient Max Mustermann
fate
Zweitschrift herunteriaden &
Diagnosen v
Gastroenteritis gripp Infekt
Rechnungspositionen v
NR. RECHNUNGSDATUM GO-ZIFFER TEXT ANZAHL FAKTOR EINFACHWERT HONORAR AUSLAGEN BETRAG
1 10.01.2019 1 Beratung - auch mittels Fernsprecher 1 2 456 € 1072€ 00€  1072€
2 25.01.2019 1 Beratung - auch mittels Fernsprecher 1 2 406 € 1072 € 000 € 1072 €
3 25.01.2019 8 Untersuchung; Ganzkérperstatus 1 2 1515€ 3450 € 000 € 3456 €
4 25012019 K Zuschlag 1 10 699 € 699€ 000€ 699€

Nutzu
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