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E) Rechnungssuche II 

  Sie können nun suchen – zum Beispiel nach Patientenname/Empfänger, Rech-
nungsnummer oder -datum.

  Durch Klicken auf eine Zeile der Ergebnisliste rufen Sie die Rechnung auf.
  Eine Kopie der Rechnung können Sie durch Auswahl des PDF Symbols speichern 

oder drucken.

  Wählen Sie den gewünschten Kunden aus.
  Wählen Sie im Menüpunkt „Rechnungsübersicht“ die Option „Rechnungssuche“.

  Sie sehen nun alle den Suchkriterien entsprechende Rechnungen. Die Ergebnisliste 
können Sie durch Klicken auf das entsprechende Symbol oben rechts als PDF, XLSX 
oder CSV Datei herunterladen

  Zum Betrachten einer Rechnung wählen Sie die gewünschte Rechnung aus.
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F) Rechnungsausgangsjournale 

  Wählen Sie den gewünschten Kunden aus. 
  Wählen Sie in der Menüleiste unter „Rechnungsübersicht“ den Punkt „Rechnungs-

ausgänge“.
  Sie sehen eine Liste aller zu dem ausgewählten Kunden gehörenden Rechnungsaus-

gangsjournale.   
  Wählen Sie das gewünschte Rechnungsausgangsjournal aus, indem Sie auf eine 

Zeile in der Liste klicken. 

  Sie sehen eine Übersicht aller zu einem Rechnungsausgang gehörenden 
Rechnungen. 

  Das Rechnungsausgangsjournal können Sie durch Klicken auf das entsprechende 
Symbol oben rechts als PDF, XLSX oder CSV Datei herunterladen. 


